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4 BESTELLEN FOLDERS 
 
Voorafgaande stappen: 

• Inloggen 
• Correspondentiegegevens gecontroleerd 
• Aantal vaccins besteld 
• Voor alle stappen waarbij wordt aangegeven welke keuze u in het menu moet maken, geldt dat 

bij gebruik van de mobiele versie of als u uw scherm niet heeft gemaximaliseerd, u eerst op het 

teken dient te klikken, voordat u bij de vermelde keuze in het menu kunt komen. 
 
4.1 Bestellen folders 
 
Wanneer u vaccins bestelt, wordt u na de bestelling automatisch doorgestuurd naar het scherm 
Bestellen folders. U kunt echter ook via het menu dit scherm opvragen. Dit wordt weergegeven onder 
Stap 1. 
 
Stap 1 
Klik aan de bovenzijde van het scherm met uw linker muisknop op Bestellen. 
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Stap 2 
Er verschijnt een keuze menu. Klik met de linker muisknop op Bestellen folders. 
 

 
 
Stap 3 
U kunt voor de folders aangeven hoeveel sets u wilt bestellen of dat u geen folders wenst te ontvangen. 
De webapplicatie berekent automatisch met een factor van 1,33 per besteld vaccin het aantal te 
bestellen folders uit, afgerond naar boven in honderdtallen. U bent niet verplicht dit aantal aan te houden 
als bestelling. U kunt ook een ander aantal sets invullen in de daarvoor bestemde velden. 
 
LET OP: U bestelt de folders in honderdtallen. Als u 16 sets invult, ontvangt u 1600 folders. 
 

   
 



 

 
  Gebruikershandleiding Bestellen folders, Organisatie 

 

3 
 

Stap 4 
Als u geen folders wenst te ontvangen, dan kunt u dit aangeven door met de linker muisknop te klikken 
op het vierkantje voor de zin Ik wil geen folders ontvangen en vervolgens met de linker muisknop te 
klikken op Bestel. 
 

   
 
 
Stap 5 
Als u wel een bestelling wenst en het juiste aantal sets heeft ingevoerd kunt u een afleveradres kiezen 

waar u de bestelling van het drukwerk afgeleverd wilt hebben. Klik met de linker muisknop op het 
teken om de beschikbare afleveradressen te tonen. U kunt het gewenste afleveradres kiezen door met 
de linker muisknop te klikken op de regel met het gewenste adres. 
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Stap 6 
Het is ook mogelijk om in dit scherm een ander afleveradres in te voeren dan welke er getoond worden. 
Als u met de linker muisknop klikt op de regel Nieuw afleveradres toevoegen, dan kunt u een 
afleveradres toevoegen waar u de levering afgeleverd wenst te hebben. 
 

     

 
Stap 7 
Voer bij alle velden de juiste, gewenste informatie in, zodat het nieuwe afleveradres opgenomen kan 
worden als afleveradres. Klik daarna met de linker muisknop op Bestel om de bestelling te plaatsen. 
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4.2 Afleverdatum folders en/of uitnodigingskaarten 
 
De afleverdatum voor de folders en/of uitnodigingskaarten kunt u niet zelf kiezen. Deze zullen elk jaar 
op een vastgestelde datum worden afgeleverd. Hiervan ontvangt u tijdig bericht per mail. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


